
 

1. Вовлеченные лица и рамки проекта  2. Обоснование выбора 

Заказчик процесса: Екимова Инесса Юрьевна – заместитель директор МОУ «СОШ № 13» 

 

Владелец процесса: Вшивцева Лариса Алексеевна – директор МОУ «СОШ № 13» 
 

Периметр проекта: МОУ «СОШ № 13» 

 
Границы процесса: с момента начала подготовки приказа до исполнения приказа бухгалтером 

 

Руководитель проекта: Фадеев Леонид Вячеславович, заместитель директора по информатизации 
 

Команда проекта: Фадеев Леонид Вячеславович – заместитель директора по информатизации, 

Валиахметова Дарья Андреевна – инспектор по кадрам, Любовь Борисовна Вьюгина – бухгалтер. 
. 

 Ключевой риск: несвоевременное и неправильное изготовление приказа 

 

Последствия: несвоевременное принятие приказа к исполнению, переделка  
 

Причины возникновения: дублирующие действия, искажение информации при дублировании 

 
Ценность для заказчика: оптимизация процесса делопроизводства 

 

   

3. Плановый эффект  4. Ключевые события проекта  
 

Наименование показателя 
Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

Время изготовления приказа по кадрам 50 мин. 31 мин. 

Качество управленческого документа  
Возможные дефекты 

(искажение информации) 
Дефекты исключены 

 

 1. Старт проекта – дата утверждения карточки проекта (3.10.2022 г.) 

2. Диагностика и разработка целевого состояния процесса – диапазон времени 3.10.2022 – 30.11.2022 г. 
   разработка карты текущего состояния процесса – диапазон времени 3.10.2022 – 1.11.2022 

   разработка карты целевого состояния процесса – диапазон времени 2.11.2022 – 16.11.2022  

   разработка плана реализации проекта – диапазон времени 17.11.2022 – 30.11.2022 

3. Установочное совещание по защите подходов оптимизации процесса – диапазон времени 5.12.2022 

4. Внедрение улучшений – диапазон времени 5.12.2022 – 9.01.2023 

5. Анализ и оценка достижения целевых показателей проекта – 10.01.2023 – 13.01.2023 г. 
6. Защита и закрытие проекта – диапазон времени 16.01.2023 – 20.01.2023. 

Карточка проекта «Оптимизация процесса изготовления приказов по кадрам  

в Муниципальном общеобразовательном учреждение  

«Средняя общеобразовательная школа № 13 имени Ю.А. Гагарина»» 
 

  


